
HIGHLIGHTS

CIODAY (2-daags evenement met 700
bezoekers) georganiseerd in 2018 &
2019 

Symantec Achievers Club behaald (2x) 

FRANCES
KOSTERS

fkosters@live.com Mgr. Diepenstraat 19
5212 BT 's-Hertogenbosch

P E R S O O N L I J K E  G E G E V E N S

06 54987403

4 FEBRUARI 1978 www.li2m.nl  

SKILLS

Nederlands (woord en geschrift)

Engels (woord en geschrift)

Organisatie & Planning 

MS Office (365) suite

PERSOONLIJK PROFIEL
Met mijn ambitieuze en enthousiaste
instelling probeer ik altijd het
maximale te bereiken voor het team
en de klant. Ik ben een harde werker
die met veel doorzettingsvermogen en
humor het beste uit de dag haalt. 

Executive Support 



Personal Assistant - Virtual Assistant -
(Directie-)secretaresse - Management Assistent




HR Support



Werving & Selectie - Personeels- &
salarisadministratie - Vitaliteit & Verzuim  






Event Management



Coördinatie & communicatie met alle stakeholders
- Deelnemersregistratie - Sponsoring - Planning &

draaiboek



Office Management



Voorkomende administratieve & organisatorische
werkzaamheden- 

Facilitair management – Aanspreekpunt interne en
externe contacten – Procesoptimalisatie 




HIGHLIGHTS



OPLEIDINGEN

Koning Willem I College09-2021 -  03-2022 
Directiesecretaresse
HR Assistent

WERKERVARING

ICT Media04-2018 - 05-2021
Project Manager Events

Symantec01-2011 - 04-2017
Partner Account Manager
(Benelux)

Symantec01-2006 - 01-2011
Partner Program Manager 
(Benelux)

Symantec06-2005 - 01-2006
Management Assistent

VERITAS Software Benelux06-2004 - 06-2005     
Management Assistent

Quintiq01-2004 - 06-2004
Personal Assistant

SNS Bank (Asset Management)11-2003 - 01-2004     
Secretaresse

SNS Bank (Opleiding & Training)10-2003 - 11-2003
Secretaresse

Nieuwkoop Automotive Group05-2000 - 04-2003
Management Assistent, Office manager
HR Assistent

Witlox Advies06-1998 - 05-2000 
Directiesecretaresse

Datelnet Group (Telecom)04-1998 - 06-1998
Secretaresse

Provincie Noord-Brabant09-1996 - 04-1998
Secretaresse P&O

NIMA-A Marketing
1997 - 1998

ECABO - Directiesecretaresse
1996 - 1998

VWO
1990 - 1996


